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— Normas para Estagios —

A Coordenacéao de Curso de Engenharia de Engenharia de Produgéo, no uso
das atribuicdes no Regimento Geral da Universidade Federal do Rio Grande,
estabelecido pela Resolucdo 015/2009 do CONSUN e seguindo a Lei Federal no
11.788/08 e a Deliberacdao 31/2016 da FURG, em conjunto com o Nucleo Docente
Estruturante, dispbe sobre a regulamentacdo complementar sobre os pré-requisitos

do académico na realizacao do Estagio Nao-obrigatorio e do Estagio Obrigatério.
Estagios Nao-obrigatorios

O estagio nao-obrigatério é aquele desenvolvido como atividade opcional
acrescida a carga horaria regular e obrigatéria. O estagio visa ao aprendizado de
competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizagdo curricular,
objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho.

Sao considerados requisitos para a realizacdo de Estagio nao-obrigatorio:

1. Estar regularmente matriculado no Curso de Engenharia de Producéo;

2. Ter cursado e ter sido aprovado em 50% das disciplinas matriculadas no
periodo letivo anterior ao pedido de solicitagdo de estagio, exceto para ingressantes.

O discente deve fazer a solicitacdo de estagio nao-obrigatério a coordenacao
do Curso de Engenharia de Producdo, mediante solicitacao pelo sistema académico
(https://sistemas.furg.br), colocando o plano de trabalho elaborado em conjunto com

o orientador do estdgio na empresa devidamente habilitado em engenharia ou
gestao, bem como, os horarios em que estara estagiando, o nome do orientador de
estagio na empresa e os dados da empresa. A empresa € responsavel por segurar o
estagiario, sendo assim o numero da apélice de seguro é fornecido pela empresa.

Cabe salientar que os horarios de estagio ndo poderdao coincidir com o0s
horarios de aula das disciplinas que o académico estd matriculado e deverao prever
o tempo de deslocamento do estudante entre a Instituicdo de Ensino e o local do
estagio.
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O estagio nao-obrigatério tera um professor orientador na Instituicdo, que sera
indicado pela direcdo da Escola de Engenharia ou podera ser um professor
escolhido pelo estudante, que assume formalmente a orientacdo do académico. O
professor-orientador do Estdgio Nao-obrigatério devera pertencer a Escola de
Engenharia.

Cabe ao professor-orientador:

1. Colaborar com o académico na elaboracdo do programa das atividades a

serem desenvolvidas no estagio;

2. Acompanhar o desenvolvimento das atividades programadas;

3. Realizar encaminhamentos necessarios para implementacao do estagio;

4. Receber o Relatério Final de Estagio.

Todas as informagdes recebidas na solicitacdo de estagio via sistema
académico serdao analisadas. Se o plano de trabalho e os horarios de estagio
estiverem de acordo, bem como as demais informacdes, 0 estagio sera aprovado
pela coordenacado de curso em exercicio e pelo orientador de estagio na Instituicao,
apds sera encaminhado para a assinatura da Instituicdo de Ensino.

A carga horaria do estagio devera ser de no maximo 6h diarias e 30 horas
semanais de atividade, em periodo letivo; e, no maximo de 8 horas diarias e 40
horas semanais de atividade em periodo de férias, ndo sendo considerados finais de
semana e feriados.

O estagio podera ter duracao de até 6 meses, renovavel semestralmente e nao
podera exceder 2 anos, a serem cumpridos respeitando-se 0s requisitos minimos
das habilitagdes do académico.

O estagio devera ser obrigatoriamente remunerado.

O académico devera apresentar relatério de acompanhamento de estagio a
cada 6 meses, caso nao apresente ndo podera seguir o préximo ciclo de estagio. Ao
término do estagio, o estudante devera entregar um Relatério Final de Estagio. Os
relatérios de acompanhamento e o Relatorio Final de Estagio deverdo contemplar o
arquivo disponibilizado pela PRAE em “Exemplo de Relatério de Estagio Nao
Obrigatorio”.

Mais orientacdes sobre os estagios podem ser encontradas na pagina da Pré-
reitoria de Assuntos Estudantis — PRAE (https://prae.furg.br).




Estagios Obrigatoérios

Para o inicio do estagio o académico devera fazer a solicitagdo pelo sistema
académico (https:/sistemas.furg.br), colocando o plano de trabalho elaborado em

conjunto com o orientador do estagio na empresa, os horarios em que estara
estagiando, o nome do orientador de estagio na empresa, com formagdo em
Engenharia, e os dados da empresa.

O numero da apdélice de seguro é fornecido pela FURG no caso de estagio
obrigatério. Os horarios de estagio nao poderdo coincidir com os horarios de aula
das disciplinas que o académico esta regularmente matriculado e deverao prever o
tempo de deslocamento do estudante entre a Instituicdo de Ensino e o local do
estagio.

Sao requisitos para a realizacao de estagio obrigatorio:

1. Estar matriculado no Curso de Engenharia de Producéo;

2. Ter cursado 1800 horas das disciplinas obrigatérias.

O académico podera realizar o estagio obrigatério, se tiver os requisitos
necessarios, a qualquer tempo. A matricula na disciplina de 04386 - Estagio
Obrigatério em Engenharia de Producdo (QSL 108119) ou 04463 — Estagio
Obrigatério em Engenharia de Producdo (QSL 108123) deve seguir o calendario
académico da FURG, bem como oferta da disciplina no curso.

Todas as informagdes constantes na solicitacdo de estagio serdo analisadas.
Se o plano de trabalho estiver de acordo, sera aprovado pela coordenacao de curso
em exercicio e pelo orientador de estdgio na Instituicdo, apds sera encaminhado
para a assinatura da Instituicao de Ensino.

O discente deve fazer a solicitacdo de estagio obrigatério mediante
apresentacdo da documentacdo necessaria, conforme indicagdes disponibilizadas
na pagina da Pré-reitoria de Assuntos Estudantis — PRAE (https:/prae.furg.br).

O estagio tera carga horaria minima de 240 horas, para alunos matriculados
no QSL 108119 e carga horaria minima de 165 horas para estudantes matriculados
no QSL 108123. A carga horaria do estagio devera ser de no maximo 6 horas diarias
e 30 horas semanais de atividade, em periodo letivo; e, no maximo de 8 horas
diarias e 40 horas semanais de atividade em periodo de férias, ndo sendo
considerados finais de semana e feriados.

A remuneragéo é facultativa.



Cabe ao professor da disciplina:

1.

Acompanhar o andamento da implementacdo do estagio obrigatério
conforme documentacao necessaria e encaminhamentos para PRAE;
Elaborar calendario de entrega do relatério final de estagio e das
apresentacoes orais, tendo como prazo maximo 15 (quinze) dias antes do
término do semestre letivo;

Receber o Relatério Final de Estagio, ap6s validacdo do professor-
orientador;

Estabelecer os critérios para as notas do Relatério Final de Estagio e
Apresentagao Oral e encaminha-los ao Professor-orientador;

Estabelecer ficha de Avaliacdo do Estagiario para encaminhamento a
Empresa contratante;

Participar da Apresentacdo do relato dos estagios obrigatérios em
conjunto com o Professor-orientador e a Coordenagao de Curso;

7. Encaminhar a Unidade Académica a indicacado do Professor-orientador;

8. Ao final do semestre, entregar o documento do Relatério Final do Estagio

a Coordenacéao de Curso.

O Professor-orientador do Estagio Obrigatério devera pertencer a Escola de

Engenharia, cabendo ao professor-orientador:

1.

Colaborar com o académico na elaboracado do programa das atividades a

serem desenvolvidas no estagio;

2. Acompanhar o desenvolvimento das atividades programadas;

3. Receber o Relatério Final de Estagio e propor eventuais corregdes;

4. Participar como avaliador na Apresentacdo do Relato de Estagio

Obrigatorio;

Atribuir a nota final do estagio, levando em consideracdo o
desenvolvimento do programa estabelecido, o Relatério Final do Estagio, a
Apresentacao do Relato de Estagio e a Avaliacao efetuada pelo supervisor
de estagiario na Empresa.

Para avaliacdo do estagio, o estudante deve apresentar como documentacao

final, o formulario de avaliacdo do supervisor na empresa devidamente preenchido e

assinado, um relatorio detalhado de conclusdo das atividades realizadas, que deve

ser organizado com o0s seguintes tépicos: Resumo, Introducdo, Informacbes Gerais

da Empresa, Plano de Atividades Proposto, Atividades Realizadas, Contribuicdes do
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Programa de Estagio ao Académico, Dificuldades Encontradas, Conclusdo e
Referéncias Bibliograficas.

O Relatério Final de Estagio devera contemplar as orientacées da Pro-reitoria

de Assuntos Estudantis — PRAE, em “Exemplo de Relatéorio de Estagio

Obrigatorio” (https://prae.furg.br), bem como, seguir as orientacées da norma ABNT

NBR 10719/2015 ou equivalente, seguindo as atualizacbes determinadas pela
Associacao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT.

O académico apresentara um breve relato de estagio, com duracdo maxima
de 15 minutos, sobre as atividades realizadas no estagio obrigatério. Essa
apresentacdo sera na forma de seminario, com datas programadas pelo professor
da disciplina, para uma banca formada por trés professores, a ser constituida duas
semanas antes da data para apresentacdo. A banca sera composta por: professor
orientador do estagio obrigatério; professor da disciplina e um membro da
coordenacdo do curso, caso ocorra sobreposicdo de docentes na composicao da
banca, essa sera formada por outros professores que atuam no curso de Engenharia
de Producéo, a serem convidados, mantendo-se a estrutura de avaliacao imparcial e
soberana por uma banca constituida de trés docentes.

A apresentagdo do semindrio de estagio podera ser realizada em formato
online, caso o académico esteja realizando o estagio em cidade distante ao Campus
FURG-SAP.

A nota final da disciplina ser4 a média aritmética das notas do supervisor da
empresa juntamente com a nota dos professores componentes da banca do
seminario de estagio.

Apos correcao do Relatério Final de Estagio, o estudante devera entrega-lo
ao professor da disciplina, bem como demais documentos pendentes, até a ultima
semana do semestre letivo, conforme calendario proposto.

Concluido o seminario de estagio, a entrega do relatério final corrigido e a
entrega das demais documentagdes pelo académico, o professor da disciplina lanca
a nota final, conforme a avaliagdo do SISTEMA II, que deverd ser no minimo 5
(cinco) para que o académico obtenha a aprovacao na disciplina de 04386 - Estagio
Obrigatério em Engenharia de Producdo (para o QSL 108119) ou 04463 — Estagio
Obrigatério em Engenharia de Producgéo (para o QSL 108123).
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Aprovada pelo Nucleo Docente Estruturante do curso e pelo Conselho da
Escola de Engenharia, esta norma referente aos estagios de Engenharia de

Producéao entra em vigor no periodo letivo 2023.

Observacao. Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacdo do curso,
ouvindo de acordo com a natureza do assunto, a Unidade Académica, a Comissao

Assessora e/ou 0 Nucleo Docente Estruturante de Engenharia de Producgéao.



